
Wir, die MI Mainleus Invest GmbH mit Sitz in Mainleus, sind ein junges und dynamisches 
Unternehmen im Bereich der Immobilienentwicklung und -verwaltung und suchen zur 
Verstärkung unseres Teams für unser Büro zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
zuverlässige/n und hoch motivierte/n  
 

kaufmännische/n Sachbearbeiter/in (m/w/d)  
in Vollzeit mit Buchhaltungskenntnissen 

Ihr Aufgabengebiet 
• Laufende Finanzbuchhaltung, Kreditoren-/Debitorenbuchhaltung  
• Buchung von Kassen- und Banktransaktionen 
• Zahlungsverkehr, Mahnwesen 
• Anlagenbuchhaltung 
• Allgemeine Verwaltungsarbeiten  
• Projektmanagement 

Ihr Profil 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mindestens 3 Jahre 

praktische Erfahrung im Rechnungswesen erforderlich 
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen und DATEV-

Kenntnisse von Vorteil 
• Gute analytische Fähigkeiten und ein ausgeprägtes Zahlenverständnis 
• Eine strukturierte Arbeitsweise, ein sicheres Auftreten sowie Freude an Teamarbeit 

Wir bieten 
 

• unbefristete Festanstellung in Vollzeit 
• umfangreiches Gesamtpaket mit attraktiver Vergütung 
• Ein anspruchsvolles und vielfältiges Aufgabengebiet 
• Ein angenehmes Betriebsklima 
• Direkte Kommunikation, flache Hierarchien 
• Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Sie erfüllen die obigen Anforderungen und möchten dies unter Beweis stellen? 
Dann freuen wir uns auf ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung. 
 
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an sebastian.tuerk@mainleus-invest.de oder 
schriftlich an MI Mainleus Invest GmbH, z. Hd. Herrn Sebastian Türk, Holzstraße 5, 95336 
Mainleus. 
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